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FICHA TECNICA DEL CURSO

Nombre del curso: Aplicacion de técnicas mecanograficas en teclados numeéricos de
terminales informaticos

Duracion: 10h

Modalidad: Online

Objetivo
e Grabar datos de tablas aplicando técnicas mecanograficas en un teclado numérico,
con precision, velocidad y calidad de escritura al tacto a través de aplicaciones

informaticas especificas.

Contenido

1. Funcionamiento del teclado numérico de un terminal informatico.
2. Técnicas mecanograficas.
3. Desarrollo de destrezas en un teclado numérico de velocidad y precision.

4. Trascripcion de tablas complejas de datos y datos numéricos en general.
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