!FORMACléN
@ BICONTINUA

FICHA TECNICA DEL CURSO

Referencia: ONV2CT0267

Nombre:  Comunicacién comercial escritaen inglés
Duracion: 25 horas

Modalidad: Teleformacion

Objetivos:
Interpretar de forma eficaz informacién relevante contenida en textos escritos ydocumentos
comerciales basicos utilizando las herramientas de interpretacién,manuales e informéticas, y fuentes

de informacion adecuadas. Redactar y cumplimentar documentacién comercial basica utilizando
lasherramientas de interpretacion, manuales e informéticas, y fuentes de informacionadecuadas.

Contenidos:

1. Estructura y terminologia habitual en la documentacién comercial basica.
2. Cumplimentacién de documentacion comercial basica en inglés
3. Redaccidn de correspondencia comercial

4. Estructura y férmulas habituales en la elaboracion de documentos de comunicacion interna en la
empresa en inglés

5. Elaboracion de informes y presentaciones comerciales en inglés
6. Estructuras sintacticas utilizadas habitualmente en el comercio electronico para incentivar la venta

7. Abreviaturas y usos habituales en la comunicacion escrita con diferentes soportes
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