Gestion administrativa de pedidos
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FICHA TECNICA DEL CURSO
Nombre del curso: Gestidon administrativa de pedidos

Duracién: 15h
Modalidad: Online

Objetivo
e Elaborar la documentacion relativa al proceso de aprovisionamiento de productos,
especificando cantidades y condiciones de suministro y procedimientos de tramitacion
utilizados habitualmente con proveedores y centrales de compra en pequefios

comercios.

Contenido

1. Realizacion de pedidos a través de medios presenciales y telematicos.
2. Especificaciones de producto.

3. Ofertas.

4. Deteccion de errores en el proceso de compra y realizacion de ajustes.

5. Organizacion material y administrativa de la documentacion.
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