
FICHA TÉCNICA DEL CURSO

Referencia: ONV2CT1202
Nombre:      Almacenamiento y recuperación de un libro en la hoja de cálculo.
Duración:    5 horas
Modalidad: Teleformación

Objetivos:

Utilizar hojas de cálculo con habilidad utilizando las funciones habituales en todas aquellas
actividades que requieran tabulación y tratamiento aritmético-lógico y/o estadístico de datos e
información, así como su presentación en gráficos.

Contenidos:

1. Creación de un nuevo libro.

2. Abrir un libro ya existente.

3. Guardado de los cambios realizados en un libro.

4. Creación de una dúplica de un libro.

5. Cerrado de un libro
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