!FORMACléN
@ BICONTINUA

FICHA TECNICA DEL CURSO

Referencia: ONV2CT1208

Nombre:  Conceptos generalesy caracteristicas fundamentales de la aplicacion de hojade
célculo

Duracién: 5 horas

Modalidad: Teleformacion

Objetivos:
Utilizar hojas de calculo con habilidad utilizando las funciones habituales en todas aquellas

actividades que requieran tabulacion y tratamiento aritmético-l6gico y/o estadistico de datos e
informacion, asi como su presentacion en graficos.

Contenidos:

1. Instalacioén e inicio de la aplicacion.

2. Configuracion de la aplicacion.

3. Entrada y salida del programa.

4. Descripcion de la pantalla de la aplicacion de hoja de célculo.
5. Ayuda de la aplicacion de hoja de célculo.

6. Opciones de visualizacion (zoom, vistas, inmovilizacion de zonas de la hoja de calculo, etc.)
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