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OBJETIVOS GENERALES DEL CURSO

® g objetivo de este curso es adquirir los conceptos fundamentales para aprender, conocer y manejar las herramientas basicas
que proporciona Word 2013 con el fin de sacar el maximo rendimiento al programa. De esta forma, el alumno aprendera a
iniciar y finalizar una sesion de Word 2013 y a conocer los elementos basicos que forman el entorno de trabajo de Word 2013.
Igualmente, identificara las herramientas basicas para dar formato a un texto, corregir la ortografia y la gramatica del mismo,
etc. El alumno sera capaz de manejar las multiples herramientas de escritura que ofrece Word 2013 para la creacion de
documentos, ya que a través de esta aplicacion seran capaces de crear un contenido de aspecto mas profesional de una

forma mas rapida.
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